Lampiran C

ARAHAN OPERASI iSPEKS BIL.6 TAHUN 2019 — PROSES PEMINDAHAN MAKLUMAT BAJET

1. Login sebagai PKN Penyedia. Pada menu sisi pilih Proses Pemindahan Maklumat Bajet. Tekan
butang Rekod Baru untuk membuat Rekod Baru.
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2. Skrin Proses Pemindahan Maklumat Bajet akan dipaparkan. Isi maklumat pada panel — panel
yang wajib di Maklumat Am.
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3. Buat pilihan di Peringkat Pemindahan dan juga Jenis ATP. Sekiranya peringkat pemindahan adalah:

a. Program/ Aktiviti
i. Memindahkan
program/aktiviti di PTJ atau Jabatan lain.

objek sebagai dibawah program/aktiviti tersebut kepada
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ii. Sekiranya di PTJ yang nak dipindahkan tiada kod program/ aktiviti tersebut, kod
program/aktiviti tersebut perlu diwujudkan terlebih dahulu di SAM.
Tick Program/ Aktiviti yang nak dipindahkan dan tekan disket untuk dimasukkan ke

Grid Table Jumlah (RM).
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b. VotDana
i. Memindahkan program/ aktiviti dan objek sebagai kepada vot dana yang lain.

ii. Sekiranya divot dana yang nak dipindahkan tiada kod program/ aktiviti tersebut, kod
program/aktiviti tersebut perlu diwujudkan terlebih dahulu di SAM.
Tick Vot yang nak dipindahkan dan tekan disket untuk dimasukkan ke Grid Table

Jumlah (RM).
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c. PTJ
i. Memindahkan semua vot, program/ aktiviti dan Objek sebagai dibawah PTJ tersebut

kepada PTJ yang lain.
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ii. Sekiranya di vot dana PTJ yang nak dipindahkan tiada kod program/ aktiviti tersebut,
kod program/aktiviti tersebut perlu diwujudkan terlebih dahulu di SAM.

jiii. Tick Vot di Pemindahan Dari dan Vot di Pemindahan Kepada. Kemudian, tekan disket
untuk dimasukkan ke Grid Table Jumlah (RM). Semua vot di PTJ (Pemindahan Dari)

perlu ditick untuk dipindahkan.
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i. Memindahkan semua PTJ, vot, program/ aktiviti dan objek sebagai dibawah Jabatan
tersebut ke Jabatan yang lain.
ii. Sekiranya di Jabatan yang nak dipindahkan tiada kod program/ aktiviti tersebut, kod
program/aktiviti tersebut perlu diwujudkan terlebih dahulu di SAM.
iii. Tick Vot di Pemindahan Dari dan Vot di Pemindahan Kepada. Kemudian, tekan disket
untuk dimasukkan ke Grid Table Jumlah (RM). Semua vot di Jabatan (Pemindahan
Dari) perlu ditick untuk dipindahkan.
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4. Mesej Notifikasi Ralat dibawah akan muncul sekiranya kod program/aktiviti tidak wujud di PTJ/Jabatan
di Pemindahan Kepada.

8 * Kod Aktiviti 100080 Tidak Wujud Di

Bawah Jabatan/NVotdana 002000/801

Sila Buat Tetapan Untuk Viotdana/Aktiviti Tersebut
Di Modul SAM Terlebih Dahulu.

5. Tekan butang simpan untuk menyimpan rekod tersebut.

( !’ ) Rekod beriaya disimpan.

6. Tekan butang sah simpan untuk sah simpan rekod tersebut.

@ Rekod berjaya disah simpan.
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7. Login sebagai PKN Penyemak. Pada menu sisi pilih Proses Pemindahan Maklumat Bajet.
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10. Log in sebagai PKN Pelulus. Pada menu sisi pilih Proses Pemindahan Maklumat Bajet.
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13. Klik butang Cetak dan laporan dibawah akan dipaparkan.
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MUKA SURAT : 412
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