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SEPERTI SENARAI EDARAN Bil ( 43  )PKN.PK 400-5/22(AK) 

Jamadilawal 1437 
Februari 2016 

Y.Bhg. Dato’/Tuan/Puan,

PERATURAN PENGURUSAN BAUCAR JURNAL 

Dengan segala hormatnya saya diarah untuk merujuk kepada perkara di atas. 

2. Dimaklumkan bahawa Pejabat Bendahari Negeri telah melaksanakan
beberapa perubahan dalam pengurusan baucar jurnal Jabatan (Jab) dan Pusat
Tanggungjawab (PTJ) di dalam Sistem SPEKS.  Perubahan yang akan dilaksanakan
adalah seperti berikut :

2.1 Mengunci masuk data pelarasan ke dalam Sistem SPEKS melalui 
Modul PTJ KEW skrin baucar jurnal secara online di peringkat 
Jabatan/PTJ.  Proses ini hanya bagi Jab/PTJ yang ingin membuat 
pelasaran Buku Vot, Akaun Amanah dan Kod Objek di antara Jab/PTJ 
yang sama.  Contohnya dari Jab/PTJ 0040/01020000 ke 
0040/01020000 di mana Jab/PTJ yang membuat pelasaran juga 
merupakan Jab/PTJ 0040/01020000.  Rujuk Lampiran A.  Jab/PTJ 
juga diminta untuk menyediakan baucar jurnal dalam 2 salinan 
lengkap dengan dokumen sokongan yang dikemaskini (1 salinan 
untuk simpanan Jab/PTJ dan 1 salinan dihantar ke Pejabat Bendahari 
Negeri untuk tindakan selanjutnya).  Rujuk Lampiran A1 – Tatacara 
Pengurusan Baucar Jurnal Online. 

2.2 Penghantaran baucar jurnal manual (offline) yang melibatkan Jab/PTJ 
yang berlainan.  Contohnya dari Jab/PTJ 0040/01020000 ke 
0040/01010000 di mana Jab/PTJ yang membuat pelasaran 
merupakan Jab/PTJ 0040/01020000.  Rujuk Lampiran B berkepil.  
Jab/PTJ diminta untuk menyediakan baucar jurnal dalam 3 salinan 
lengkap dengan dokumen sokongan yang dikemaskini (1 salinan 
untuk simpanan Jab/PTJ dan 2 salinan dihantar ke Pejabat Bendahari 
Negeri untuk tindakan selanjutnya).   

2.3 Baucar jurnal manual (offline) bagi pelarasan pungutan hasil setempat 
(hanya untuk PTJ yang terlibat dengan pungutan hasil), Jab/PTJ tidak 
perlu mengunci masuk data ke dalam Sistem SPEKS atau 
menghantar baucar jurnal tersebut kepada Pejabat Bendahari Negeri 
sehingga dimaklumkan kemudian.  Rujuk Lampiran C. 
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 3. Bagi para 2.1, Jabatan perlu mengemukakan baucar jurnal yang lengkap 
kepada Pejabat Bendahari Negeri dengan kadar segera selepas pelarasan  
diluluskan diperingkat Jab/PTJ.  Tempoh penghantaran yang diberikan adalah 2 hari 
dari tarikh diluluskan.  Sekiranya Jabatan gagal mengemukakan dalam tempoh yang 
ditetapkan, baucar tersebut akan dibatalkan oleh Pejabat Bendahari Negeri dan 
Jabatan perlu mengunci masuk semula data berkaitan. 

 
4. Sehubungan itu, perlaksanaan peraturan pengurusan baucar jurnal ini adalah 
berkuatkuasa pada 1 Mac 2016.  Pihak Jabatan diminta untuk mematuhi arahan-
arahan yang sedang berkuatkuasa bagi memastikan pengurusan kewangan dan 
perakaunan di peringkat Jabatan dan Pejabat Bendahari Negeri berjalan dengan 
baik dan sempurna.  Jabatan perlulah memastikan perkara ini dimaklumkan kepada 
semua PTJ di bawah seliaan masing-masing. 
 
5. Selain itu, Jabatan juga diminta untuk menyimpan dokumen baucar jurnal 
dengan sempurna dan selamat bagi persediaan penyemakan dokumen oleh Jabatan 
Audit Negara. 
 
Segala kerjasama dan keprihatinan pihak Jabatan dalam memastikan perkara ini 
dilaksanakan dengan baik dan sempurna diucapkan ribuan terima kasih.  
   
Sekian.  
 
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 
 
Saya yang menurut perintah, 
 
 
 
(NOOR HAFIDZAH BINTI HASSAN) 
Timbalan Bendahari Negeri 
b.p. Bendahari Negeri 
Perak Darul Ridzuan. 
 
 
s.k. Pengarah 
 Jabatan Audit Negara Negeri Perak 
   
 Fail Timbul 
 
 
 

“INOVASI DIDEPANI, VISI DIREALISASI” 
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Lampiran A 

CONTOH BAUCAR JURNAL (OFFLINE) BAGI PELARASAN DI ANTARA 

JAB/PTJ YANG SAMA YANG AKAN DIPROSES MELALUI SISTEM 

SPEKS SECARA ONLINE
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Lampiran A1 

 

TATACARA PENGURUSAN BAUCAR JURNAL ONLINE 
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LANGKAH 1 
Pastikan semua pegawai yang mengendalikan pengurusan Baucar Jurnal 
mempunyai Surat Penurunan Kuasa daripada Pegawai Pengawal dan 
mematuhi had kuasa yang telah ditetapkan di dalam Surat Penurunan 
Kuasa.  Pegawai boleh menghubungi Encik Shamsul Anuar Bin Huri di 
Pejabat Bendahari Negeri untuk mengaktifkan butang tersebut.  
 

LANGKAH 2 
Klik butang ‘PTJ KEW’  
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LANGKAH 3 
Klik butang ‘Menu Utama PTJ’  
 
 
 

LANGKAH 4 
Pilih butang ‘16’ – Baucar Jurnal.   
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LANGKAH 5 
5.1  Klik butang ‘Tambah’ untuk mengunci masuk data. 

 
5.2  Maklumat-maklumat seperti berikut akan dijana secara automatik oleh 

 sistem : 
5.2.1  Tahun Kewangan 
5.2.2.  Jenis Urusniaga 
5.2.3.  No. Baucar Jurnal 
5.2.4.  Tarikh 
5.2.5.  Jenis Jurnal 
5.2.6.  Transaksi PAKR 
5.2.7.  Jabatan Penyedia 
5.2.8.  Ptj Penyedia 
5.2.9. Cajline JAB/PTJ penerima 

 
5.3  Maklumat-maklumat seperti berikut perlu dikunci masuk oleh JAB/PTJ : 

5.3.1 Perihal 
5.3.2 Cajline pelasarasan jurnal 

 
 

5.4  Klik butang ‘Simpan’ setelah mengunci masuk data di dalam sistem. 
 

 
Nota Ringkas 

• A – Dijana oleh Sistem SPEKS secara automatik 

• B – Perlu dikunci masuk oleh Jabatan/PTJ 

• C – Pastikan jumlah debit/kredit adalah sama. 

 

 

 

Makluman 
Jenis Jurnal dan Transaksi PAKR tidak 
perlu diedit.  Kekalkan kedudukannya 
sebagai ‘Normal’ dan ‘Tidak’. 

 

 

Makluman 
No KP/Daftar Sykt tidak perlu dikunci 
masuk 

 

A 
A 

A 

A 

B 

B 

C 
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LANGKAH 6 
Klik butang ‘Pertanyaan’ untuk menyemak data yang dikunci masuk. 
 

LANGKAH 7 
Klik butang berikut untuk memilih data yang dikunci masuk  
 

Belum Disemak  Senarai  Pilih 
  
 

 

 



 

f:jurnal/srtpengurusanjurnal/surya22.2.2016 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 8 
Klik butang ‘Info’ 

LANGKAH 9 
9.1  Maklumat yang wajib ditandakan adalah seperti berikut : 

 

✓  Bil. 1, 2 dan 6 

  
9.2  Maklumat pilihan yang perlu ditandakan merupakan dokumen sokongan yang 

 menyokong baucar jurnal : 
 

✓  Bil. 3 (sekiranya dokumen sokongan/pelarasan yang dibuat melibatkan baucar bayaran) 

✓  Bil. 4 (sekiranya dokumen sokongan/pelarasan yang dibuat melibatkan penyata 

pemungut) 
✓  Bil. 5 (sekiranya dokumen sokongan/pelarasan yang dibuat adalah berdasarkan Laporan 

Sistem SPEKS) 
✓  Bi. 7 (lain-lain dokumen sokongan yang menyokong pelasara jurnal) 

 
9.3  Klik butang 
 

Simpan  Keluar    
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LANGKAH 11 
Klik butang ‘Semak’ selepas pegawai yang menyemak pasti data yang dikunci 
masuk adalah betul dan tepat berdasarkan dokumen sokongan yang berkaitan. 

 Semak          Ok 
 

 

LANGKAH 10 
Klik butang berikut untuk menyemak data yang dikunci masuk  
 

Belum Disemak  Senarai  Pilih 
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 LANGKAH 13 
Klik butang ‘Lulus’ selepas pegawai pelulus pasti data yang dikunci masuk 
adalah betul dan tepat berdasarkan dokumen sokongan yang berkaitan. 

Lulus   Ok   
 
 
 

 

LANGKAH 12 
Klik butang berikut untuk meluluskan data yang dikunci masuk  
 

Disemak  Senarai  Pilih 
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Lampiran B 

CONTOH BAUCAR JURNAL (OFFLINE) BAGI PELARASAN DI ANTARA 

JAB/PTJ YANG BERLAINAN 

LANGKAH 14 
Klik butang berikut untuk meluluskan data yang dikunci masuk  
 

Lulus  Senarai  Pilih 
  
 

 

  

LANGKAH 15 
Klik butang ‘Cetak’ untuk mencetak baucar jurnal  
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Lampiran C 

CONTOH BAUCAR JURNAL (OFFLINE) BAGI PELARASAN PUNGUTAN 

HASIL SETEMPAT 
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SENARAI EDARAN 
 

1. DATO’ PENGELOLA BIJAYA DIRAJA 
PEJABAT D.Y.M.M. PADUKA SERI SULTAN PERAK DARUL RIDZUAN 
33007 KUALA KANGSAR 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

2. SETIAUSAHA SULIT KANAN KEPADA YAB MENTERI BESAR 
ARAS 2, BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

3. SETIAUSAHA BAHAGIAN 
BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN 
ARAS 3, BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

4. SETIAUSAHA BAHAGIAN 
BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA 
ARAS 3, BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

5. SETIAUSAHA BAHAGIAN 
BAHAGIAN DEWAN NEGERI & MAJLIS MESYUARAT KERAJAAN 
ARAS 2, BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

6. SETIAUSAHA BAHAGIAN 
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT 
ARAS G, BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

7. KETUA PENOLONG SETIAUSAHA KERAJAAN 
BAHAGIAN KORPORAT 
ARAS 1, BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

8. KETUA AUDIT DALAM 
UNIT AUDIT DALAM 
ARAS 1, BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
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30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

9. PENGARAH 
MAJLIS SUKAN NEGERI 
ARAS 2, WISMA MAJLIS SUKAN NEGERI PERAK 
LOT 4438, KOMPLEKS SUKAN BANDARAYA IPOH 
JALAN GHAZALI JAWI, OFF KAMPUNG SIMEE 
31400 IPOH  
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

10. PENGARAH 
UNIT PERANCANG EKONOMI NEGERI 
ARAS 1, BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

11. SETIAUSAHA BAHAGIAN 
BAHAGIAN KERAJAAN TEMPATAN  
ARAS BAWAH, BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

12. SETIAUSAHA BAHAGIAN 
BAHAGIAN PERUMAHAN AWAM 
ARAS G, BANGUNAN PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

13. S.S. MUFTI NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN 
JABATAN MUFTI NEGERI PERAK 
TINGKAT 5, KOMPLEKS ISLAM 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

14. KETUA HAKIM SYARIE 
JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH NEGERI PERAK 
ARAS 3, MAHKAMAH SYARIAH NEGERI PERAK 
JALA PARI, OFF JALAN TUN ABDUL RAZAK 
30010 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

15. SETIAUSAHA 
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AWAM NEGERI PERAK 
ARAS 1, KOMPLEKS ISLAM DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH, PERAK 
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16. PENGARAH JABATAN AGAM ISLAM PERAK 
JABATAN AGAMA ISLAM NEGERI PERAK 
TINGKAT 3, KOMPLEKS ISLAM 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 

17. PENGARAH TANAH DAN GALIAN 
PEJABAT PENGARAH TANAH DAN GALIAN 
NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN 
BANGUNAN SERI PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

18. PENGARAH JKR NEGERI PERAK 
JABATAN KERJA RAYA PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

19. PENGARAH 
JABATAN PERANCANG BANDAR DAN DESA NEGERI PERAK 
TINGKAT 3& &, BANGUNAN SERI PERAK 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

20. PENGARAH PERHUTANAN NEGERI PERAK 
JABATAN PERHUTANAN NEGERI PERAK 
PERSIARAN MERU UTAMA 
BANDAR MERU RAYA 
30020 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN  
 

21. PENGARAH 
JABATAN PENGAIRAN DAN SALIRAN NEGERI PERAK 
TINGKAT 4&5, BANGUNAN SERI PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

22. PENGARAH  
JABATAN PERTANIAN NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN 
BANGUNAN SERI PERAK DARUL RIDZUAN 
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

23. PENGARAH JABATAN KEBAJIKAN MASYARAKAT 
JABATAN KEBAJIKAN MASYARAKAT NEGERI PRAK 
JALANG PANGLIMA BUKIT GANTANG WAHAB 
30000 IPOH 
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PERAK DARUL RIDZUAN 
 

24. PENGARAH PERKHIDMATAN VETERINAR NEGERI 
JABATAN PERKHIDMATAN VETERINAR NEGERI PERAK 
JALAN SULTAN AZLAN SHAH (U) 
31400 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 
 

25. PEGAWAI DAERAH 
PEJABAT DAERAH DAN TANAH LARUT,  
MATANG DAN SELAMA 
34000 TAIPING 
PERAK DARUL RIDZUAN 

 
26. PEGAWAI DAERAH 

PEJABAT DAERAH DAN TANAH HULU PERAK  
JALAN SULTAN YUSSUF 
33300 GERIK 
PERAK DARUL RIDZUAN 

 
27. PEGAWAI DAERAH 

PEJABAT DAERAH DAN TANAH KUALA KANGSAR 
33000 KUALA KANGSAR 
PERAK DARUL RIDZUAN 

 
28. PEGAWAI DAERAH 

PEJABAT DAERAH DAN TANAH KINTA 
31000 BATU GAJAH 
PERAK DARUL RIDZUAN 

 
29. PEGAWAI DAERAH 

PEJABAT DAERAH DAN TANAH KERIAN 
34200 PARIT BUNTAR 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

30. PEGAWAI DAERAH 
PEJABAT DAERAH DAN TANAH HILIR PERAK 
36000 TELUK INTAN 
PERAK DARUL RIDZUAN 

 
31. PEGAWAI DAERAH 

PEJABAT DAERAH DAN TANAH MANJUNG 
KOMPLEKS PENTADBIRAN DAERAH 
32040 SERI MANJUNG 
PERAK DARUL RIDZUAN 

 
32. PEGAWAI DAERAH  

PEJABAT DAERAH DAN TANAH KAMPAR 
31900 KAMPAR 
PERAK DARUL RIDZUAN 
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33. PEGAWAI DAERAH 
PEJABAT DAERAH DAN TANAH BATANG PADANG 
35000 TAPAH 
PERAK DARUL RIDZUAN 

 
34. PEGAWAI DAERAH 

PEJABAT DAERAH DAN TANAH PERAK TENGAH 
KOMPLEKS PENTADBIRAN DAERAH 
32610 BANDAR BARU SERI ISKANDAR 
PERAK DARUL RIDZUAN 

 
 

35. PEGAWAI DAERAH 
PEJABAT DAERAH & TANAH MUALLIM 
35800 SLIM RIVER 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

36. KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH 
PEJABAT DAERAH & TANAH DAERAH KECIL IPOH 
LORONG PASAR, GUGUSAN MANJOI 
30020 IPOH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

37. KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH 
PEJABAT DAERAH & TANAH KAMPUNG GAJAH 
KOMPLEKS PENTADBIRAN DAERAH 
36800 KAMPUNG GAJAH 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

38. KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH 
PEJABAT DAERAH & TANAH SELAMA 
34100 SELAMA 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

39. KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH 
PEJABAT DAERAH & TANAH LENGGONG 
33400 LENGGONG 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

40. KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH 
PEJABAT DAERAH & TANAH PENGKALAN HULU 
33100 PENGKALAN HULU 
PERAK DARUL RIDZUAN 
 

41. KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH 
PEJABAT DAERAH & TANAH  SUNGAI SIPUT 
31100 SUNGAI SIPUT (U) 
PERAK DARUL RIDZUAN 
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