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1 . PENDAHULUAN

1.1 Kadar tuntutan adalah berdasarkan Pekeliling Perbendaharaan (PP)
WP1.4: Kemudahan Bertugas Rasmi dan Berkursus bagi Pegawai
Perkhidmatan Awam Persekutuan.

1.2 Perjalanan bertugas rasmi hendaklah dihadkan kepada perjalanan yang

benar-benar perlu sahaja dengan bilangan pegawai yang minima dan

kaedah perjalanan yang menjimatkan.

1.3 Pegawai Pengawal dinasihatkan untuk menyediakan kawalan dalaman

kerana tiada peruntukan tam bahan akan disediakan.

2 . TEMPOH MENGEMUKAKAN TUNTUTAN PERJALANAN

2.1 Tuntutan perjalanan mengikut Peraturan-Peraturan Perkhidmatan Awam

dan Pekeliling Perbendaharaan hendaklah dikemukakan

tidak lewat daripada 15 hari bu lan pada bu lan beriku tnya .

2.2 Peranan Pegawai Pengawal bagi mempertimbangkan permohonan

melebihi tempoh yang ditetapkan seperti dinyatakan di dalam AP100(a)

ini d igantikan kepada Pegawai Kew angan Negeri. Oleh itu,

permohonan berkenaannya hendaklah d ikemukakan ke Pejabat
Kew angan Negeri untuk pertimbangan selanjutnya, dengan disertakan

justifikasi kukuh sahaja.
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3 . IST ILAH TUGAS RASM I

3.1 Segala tuntutan perjalanan hanya dibenarkan untuk Tugas Rasmi

kerajaan sahaja. "Tugas Rasm i" bermakna tugas yang berkaitan dengan
tugas pejabat selain daripada menghadiri kursus yang dibenarkan.

3.2 Tugas yang melibatkan badan sosial / sukarela / sukan / aktiviti sosial /

pertubuhan/ aktiviti keagamaan seperti PETANDA, KESEDAR, MAKSAK,

PIBG, PUSPANITA dan sebagainya adalah tertakluk di bawah Surat

Pekeliling Am Bil. 1 Tahun 2018 dan tidak bo leh d ianggap sebagai
tugas rasm i bagi maksud kelayakan membuat tuntutan elaun bertugas

rasmi

di bawah PP WP1.4.

3.3 Menghadiri program-program yang bukan anjuran Kementerian / Jabatan

/ Agensi Kerajaan tidak d ikategorikan sebagai Tugas Rasm i.

4 . PENG INAPAN BAG I TUGAS RASM I DAN KURSUS

4.1 Perenggan 6.1.3(iii) dan 14.2(i) (a), (b), (e) dan (f) Pekeliling

Perbendaharaan WP 1.4 telah dikeluarkan daripada senarai terima pakai

oleh Negeri. Sekiranya pegawai dijemput menghadiri mesyuarat / kursus /

majlis di premis swasta yang mana kadar bayarannya melebihi

kelayakan, perlu mendapat pertimbangan Pejabat Kewangan Negeri.

Permohonan lengkap mesti dikemukakan dalam tempoh 7 hari bekerja
sebelum tarikh mesyuarat / kursus / majlis berlangsung.

4.2 Perenggan 14.2(ii)(g) dan (h) Pekeliling Perbendaharaan WP 1.4 telah

dikeluarkan daripada senarai terima pakai oleh Negeri. Sehubungan itu,

tiada pengehadan pengeluaran Pesanan Kera jaan bagi urusan tugas

rasmi pegawai awam Negeri Perak.
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4.3 Tuntutan bayaran balik penginapan se lain hote l mengikut kelayakan

yang berkuatkuasa tu ru t d ibenarkan tertakluk resit / bukti pembayaran

dikemukakan semasa tuntutan dibuat.

Contoh :
E -tempahan Hote l / Rumah inap (Homestay)

5 . PERKH IDMATAN e-HA IL ING

5.1 Penggunaan perkhidmatan e-ha iling sebagai pengangkutan awam adalah

dibenarkan. Tuntutan perlu disertakan dengan resit bayaran dan

sekiranya tidak dapat mengemukakan resit, tuntutan digantikan dengan

kadar tambang gantian teksi satu tem pat duduk .

6 . AM

6.1 Perjalanan tugas rasmi hendaklah dihadkan kepada perjalanan yang

benar-benar perlu sahaja dengan b ilangan pegaw ai yang m in im a dan
kaedah perja lanan yang m enjim atkan .

6.2 Pegawai Pengawal bertanggung jaw ab untuk m elu luskan E laun
Paka ian Panas mengikut syarat-syarat yang telah ditetapkan di dalam

Pekeliling Perbendaharaan WP1.4 — Perenggan 6.2.8.

6.3 Tuntutan Perjalanan yang menggunakan ePayment

(Contoh : Touch nGO / RFID / M yDeb it) perlu mengemukakan penyata

transaksi bercetak atas nama pegawai sebagai bukti bayaran.



GP-PKN 003
TUNTUTAN PERJALANAN KAKITANGAN KERAJAAN NEGERI PERAK

5 | M u k a S u r a t

7 . PEMATUHAN

7.1 Semua Jabatan dibenarkan untuk mewujudkan kawalan dalaman

masing-masing bagi memastikan peruntukan bagi tujuan tuntutan

perjalanan adalah mencukupi.

7.2 Garis Panduan ini berkuat kuasa serta merta dan Pekeliling Pejabat

Kewangan Negeri terdahulu berkaitan perkara ini adalah te rbata l.

PEJABAT KEWANGAN NEGER I
PERAK DARUL R IDZUAN .


