


GARIS PANDUAN PERBELANJAAN KETIKA KECEMASAN / BENCANA 

NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN 

1. TUJUAN

1.1 Garis Panduan ini disediakan bertujuan untuk memberi panduan 

berkaitan kaedah perolehan kerja untuk kerja-kerja pembaikan akibat 

kejadian kecemasan dan bencana di Negeri Perak Darul Ridzuan. 

1.2 Dengan adanya Garis Panduan ini, kerja-kerja pembaikan dapat 

diselesaikan dengan segera dan kebajikan rakyat yang terlibat dapat 

dijaga sewajarnya. 

2. PERUNTUKAN DAN JENIS PEROLEHAN

2.1 PERBELANJAAN DAN PEROLEHAN DARURAT MENGGUNAKAN 

PERUNTUKAN SEDIA ADA JABATAN / PERUNTUKAN TAMBAHAN 

DARI PEJABAT KEWANGAN NEGERI 

P.B 3.3- GARIS PANDUAN PERBELANJAAN DARURAT (AP55) DAN

PER OLE HAN DAR URA T (AP173.2) 

(a) AP 55 merupakan satu kaedah untuk melaksanakan perbelanjaan

dalam keadaan darurat dan tiada peruntukan. Manakala AP173.2

merupakan satu kaedah perbelanjaan dalam sesuatu keadaan

darurat di mana terdapat peruntukan yang telah diluluskan tetapi

peraturan perolehan tidak dapat dipatuhi.
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(d) Unit Perancang Ekonomi Negeri menilai permohonan yang

dikemukakan dan menyalurkan peruntukan kepada jabatan yang

bersesuaian / penerima yang dicadangkan.

(e) Jabatan penerima waran membuat pelantikan kontraktor melalui

Jawatankuasa Perolehan Jabatan dan memastikan kontraktor

melaksanakan kerja-kerja yang diarahkan dengan sempurna.

Seterusnya membuat pembayaran.

(f) Penerima Outright Grant (OG) memastikan kerja-kerja pembaikan

yang ditetapkan dilaksanakan dengan pemantauan daripada

jabatan yang bersesuaian.

3. PENUTUP

3.1 Ringkasan proses kerja yang terlibat bagi kaedah-kaedah yang 

digariskan adalah seperti di Lampiran D1 hingga Lampiran D5. 

3.2 Semua jabatan diwajibkan mematuhi garis panduan yang dikeluarkan. 

Sekian, terima kasih. 

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA" 

Saya yang menjalankan amanah, 

( DATO' ZULAZLA BIN ABU HASSAN)
Pegawai Kewangan Negeri 
Perak Darul Ridzuan. 

Tarikh : '9.. I Jun 2021. 
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LAMPIRAN A 

LAPORAN PELAKSANAAN PROJEK-PROJEK KECIL SECARA GOTONG 

ROYONG BAGI TEMPOH ............... HINGGA ............... TAHUN ............ . 

NAMA JABATAN 

PERUNTUKAN 

BIL NAMA 

PROJEK 

ALAMAT PENERAJU 

LOKASI PROJEK** 

TARIKH TARIKH KOS 

MULA SIAP PROJEK 

(RM} 

** Nyatakan Pihak Peneraju Projek sama ada Jawatankuasa Pembangunan dan 

Kemajuan Kampung atau Jawatankuasa Kemajuan Mukim / Sadan / Pertubuhan / 

Persatuan / Badan-badan Bukan Kerajaan (NGO}. 
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LAMPIRAN B 

CADANGAN PEMBIAY AAN KOS PEMBAIKAN AKI BAT KEJADIAN KECEMASAN 

DAN BENCANA SECARA SUMBANGAN 

NAMA JABATAN 

PERUNTUKAN 

BIL NAMA PENERIMA NO.KAO ALAMAT / KOS 

PENGENALAN LOKASI PEMBAIKAN 

KERJA (RM} 

PEMBAIKAN 

* Dokumen yang perlu disertakan:

---��---·•AaA-penyata-b�g-m.enunjukkan-nama-dan...nombor akaun.J> _____ _ 

penerima. 

Salinan surat perakuan yang telah ditandatangani penerima (Lampiran C}. 
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LAMPIRAN C 

SURAT PERAKUAN PENERIMA SUMBANGAN BAGI KERJA-KERJA 

PEMBAIKAN AKIBAT KEJADIAN KECEMASAN DAN BENCANA 

Saya .......................................... No. Kad Pengenalan: ............................... beralamat di 

yang boleh dihubungi melalui talian* telefon rumah/telefon bimbit : ............................... , 

berjanji akan membuat pembayaran kepada kontraktor dilantik Kerajaan yang 

melaksanakan kerja-kerja pembaikan di kediaman saya mengikut jenis kerja dan kos 

yang telah ditetapkan, menggunakan sumbangan Kerajaan Negeri yang disalurkan ke 

akaun bank saya. Saya boleh diambil tindakan undang-undang sekiranya tidak 

melaksanakan pembayaran dalam tempoh 14 hari selepas kerja-kerja selesai dibuat. 

Maklumat akaun bank saya adalah seperti berikut: 

Nama bank: ................................... . 

No. akaun: ..................................... . 

Tandatangan: .................................................. . 

Nama pen uh: ................................................... . 

t------•�o=o-ng mana yang-1k/.atle.r.lw.n........._._.__ ______________________ _
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L.AMPIRAND1 

CARTA ALIR BAGI KAEDAH-KAEDAH PEROLEHAN KERJA UNTUK KERJA-KERJA PEMBAIKAN AKIBA T KEJADIAN KECEMASAN DAN BENCANA 
(P.B 3.3 · PERBELANJAAN DARURAT DI BAWAH AP 55 / PEROLEHAN DARURAT DI BAWAH AP 173.2) 

Mula 

Berlaku keadaan / lnsiden Darural / Kecemasan 

Mesyuarat Krisis /Arahan MKN no.20 I Perisyhtiharan 
atau Pengesahan bencana oleh Pegawai Pengawal 

alau Ketua Jabalan 
- Keputusan stakeholders yang lerlibat seperti Agensi 

Teknikal, MKN, PBT, Pejabal Daerah, Hospital, 

Sekolah dan sebagainya 

Perolehan dilaksanakan 
selaras dengan tatacara 

perolehan semasa yang 

TIDAK 

berkual kuasa 

AP173.2 

Tin akan Pegawal Pelaksana 

• Pegawai Pelaksana melaksanakan perolehan darural 
dengan mengeluarkan Surat Arahan memulakan 
Bekalan I Perkhidmatan I Kerja 

• Pegawai Pelaksana menyediakan Borang 
Pengesahan Pegawai Pengawal unluk ditandatangani 

Oleh Pegawai Pengawal. 

Tfndakan Pegawal Pengawal 

• Pegawai Pengawal mengesahkan perolehan darurat 
dengao menandalangani Borang Pengesahan Pegawal 
Pengawal. 

egawa 

• Menubuhkan Jawatankuasa Rundingan Harga bagi
merundlngkan kos bekalan / perkhidmatan / kerja 

darurat yang telah disempumakan pembekal / 
kontraklor. 

• Pegawai Pengawal I Ketua Jabatan I Pegawai 
Pelaksana membual pembayaran kepada pembekal I 
konlraklOI. 

' Pegawai Pengawal mengemukakan laporan 
keseloruhan perolehan darurat kepada Pejabat 
Kewangan Negeri dalam tempoh 1 bulan dari larikh 
perOlehan disempurnakan. 

Pejabat Kewangan Negeri 
• Pejabat Kewangan Negeri mengambil maklum 
pcrolehan darurat. 

• Mengarahkan siasatan lanjul jika perlu 

Tamai 

Tlndakan Pegawal Petaksana 

• Memaklumkan kepada Pegawai Pengawal unluk 
membual perbelanjaanlperolehan darurat melalui 
sebarang medium komunikasi yang pantas, 

• Semakan dibual ke alas kelersedlaan peruntukan 

5e111asa 

ADA TIADA 

AP55 

Tlndakan Pegawai Pelaksana 

• Pegawai Pelaksana melaksanakan perbelanjaan 
danurat dengan mengeluarkan Surat Arahan 
Memolakan Bekalan I Perkhidmalan / Kerja. 

• Pegawai Pelaksana menyedlakan laporan awal 
kepada Pejabat Kewangan Negeri mengenai 
pelaksanaan perbelanjaan darurat dan perolehan 

bekalan I perkhidmalan / kerja melalui Pegawai 

Pengawal 

Pegawal Pengawat etua a alan 

• Menubuhkan Jawatankuasa Rundingan Harga bagi 
merundlngkan kos bekalan / perkhidmalan / kerja 

darurat yang lelah dlsempurnakan pembekal / 
konilaktor 

• Pegawai Pelaksana memohon Pendahuluan Diri 
daripada Pejabat Kewangan Negeri dengan disertakan 

dokumen lengkap melalui Pegawai Pengawal / Ketua 
Jabatan 

ejabal Kewangan egerl 
• Pejabat Kewangan Negeri meluluskan permohonan 
pendahutuan diri. 

Pegawal Pengawal / Pegawai Pelaksana 

• Pegawai Pengawal I Pegawai Pelaksana 
melaksanakan pembayaran kepada pembekal I 

konlraktor lidak lewal 14 hari dari larikh bil I invois I 

dokumen. 

Pejabat Kewangan Neger 
• Memberi kelulusan peruntukan (baharu / tambahan / 
plndah peruntukan) 

Pegawai Pengawal / Pegawai Pelaksana 

• Pegawai Pengawal I Pegawai Pelaksana 
menyetaraskan peruntukan dan Akaun Pendahuluan 
Olrl. 

• Salinan baucar jurnal dikemukakan kepada Pejabat 
ewangan egen. 

Tamai 



LAMPIRAN D2 

CARTA ALIR BAGI PERBERLANJAAN / PEROLEHAN SECARA GOTONG ROYONG DENGAN PENGGUNAAN PERUNTUKAN SEDIA ADA JABATAN / PERUNTUKAN TAMBAHAN DARI 
PEJABAT KEWANGAN NEGERI / AGENSI BERKAITAN (KERJA-KERJA BERSIFAT KEKAL) 

Peruntukan Sedla Ada Jabatan 

Jabatan mengeflalpasll projek yang hendak 
dilaksallal\an dengan kos yang dianggarkan, Had siling 

adalah RM100,000 

Jabalan mengenal pasli Pihak Peneraju Projek dan 
membuat pelantlkan 

Pihak Peneraju Projek melaksanakan gotong-royong 
bersama masyarakat 

Jabatan mengemukakan laporan pelaksanaan golong­
royong kepada PKN selepas projek selesai 

Tamai 

Mula 

Peruntukan Tambahan PKN/ Agensl 

Jabalan mengenalpasli projek yang hendak 
dllaksanakan dengan kos yang dianggarkan 

Jabalan mengemukakan permohonan kepada PKN / 
Agensi dengan dokumen yang lengkap 

PKN / Agensi menlmbang permohonan yang 
dikemukakan 

PKN / Agensi menyalurkan peruntukan yang dipellukan 

Jabalan mengenal pasli Pihak Peneraju Projek dan 
membual pelanlikan 

Pihak Peneraju Projek melaksanakan golong-royong 
bersama masyarakal 

Jabalan mongcmukakan laporan pclak�anaan gotong­
royong kepada PKN / Agensi selepas projek selesai 

l amat



LAMPIRAN D3 

CARTA ALIR BAGI PERBELANJAAN / PEROLEHAN SECARA LANTIKAN TERUS DENGAN PENGGUNAAN PERUNTUKAN SEDIA ADA JABATAN / PERUNTUKAN TAMBAHAN DARI 
PERJABAT KEWANGAN NEGERI / AGENSI BERKAITAN (KERJA-KERJA BERSIFAT KEKAL) 

Peruntukan Sedla Ada Jabatan 

Jabatan membuat penilaian berkenaan kerja-kerja 

pembaikan yang diperlukan beserta kos 

Jabatan membuat pelantikan kontraklor melalui 

Jawatankuasa Perolehan Jabalan 

' Pelanlikan terus sehingga RM20,000 setiap lokasi / 

alamal 

Kontraktor melaksanakan kerja yang diarahkan 

Jabatan membuat pembayaran kepada kontraktor 

setelah kerja yang diarahkan siap dengan sempurna 

Tamai 

Mula 

Peruntukan Tambahan PKN/ Agensi 

Jabatan membual penilaian berkenaan kerja-kerja 

pembaikan yang diperlukan beserta kos 

Jabatan mengemukakan permohonan kepada PKN/ 

Agensi dengan dokumen yang lengkap 

PKN / Agensi menimbang permohonan yang 

dikemukakan 

PKN / Agensi menyalurkan peruntukan yang dlperlu�an 

Jabalan membuat pelantikan konlraktor melalui 

Jawatankuasa Perolehan Jabatan 

' Pelantikan terus sehingga RM20,000 seliap lokasi / 

alamal 

Kontraklor melaksanakan kerja yang diarahkan 

Jabatan membuat pembayaran kepada konlraklor 

setelah kerja yang diarahkan siap dengan sempurna 
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LAMPIRAN D4 

CARTA ALIR BAGI PERBELANJAAN / PEROLEHAN SECARA SUMBANGAN DENGAN PENGGUNAAN PERUNTUKAN TAMBAHAN 

DARI PEJABAT KEWANGAN NEGERI / PERUNTUKAN TAMBAHAN DARI AGENSI BERKAITAN (KERJA-KERJA PEMBAIKAN 

BERSIFAT KEKAL- PENYALURAN SECARA SUMBANGAN) 

Mula 

l 
Berlaku keadaan / lnsiden Oarurat / Kecemasan 

I 

Jabatan melaksanakan semakan dan menyediakan 

jenis kerja dan anggaran kos pembaikan yang terlibat. 

Had siling adalah RM10,000 setiap lokasi / alamat 

I 
Jabatan mengemukakan permohonan kepada PKN / 

Agensi dengan dokumen yang lengkap 

I 
PKN / Agensi menimbang permohonan yang 

dikemukakan 

I 
PKN / Agensi menyalurkan sumbangan yang diperlukan 

kepada penerima yang diperakukan 

I 
Jabatan membuat pelantikan kontraktor melalui 

Jawatankuasa Perolehan Jabatan 

I 

Kontraktor melaksanakan kerja yang diarahkan 

I 
Penerima sumbangan membuat pembayaran kepada 

kontraktor setelah keria vano diarahkan siap denqan 

semouma 

Tamat 



LAMPIRAN D 5 

CARTA ALIR BAGI PERBELANJAAN / PEROLEHAN SE CARA SUMBANGAN DE NGAN PENGGUNAAN PERUNTUKAN AHLI DEWAN UNDANGAN 

NEGERI (KERJA-KERJA PEMBAIKAN BERSIFAT KEKAL) 

Mula 

Berlaku keadaan / lnsiden Darurat / 
Kecemasan 

Penyaluran Melalui Waran Peruntukan 

Jabatan melaksanakan semakan dan menyediakan 
jenis kerja dan anggaran kos pembaikan yang terlibat 

dan mengemukakan kepada ADUN. Had siling adalah 

RM10,000 setia lokasi / alarnat 

ADUN mengemukakan permohonan kepada UPEN 
untuk menggunakan peruntukan masing-masing 

secara waran kepada Jabatan Pelaksana 

UPEN menimbang permohonan dan menyalurkan 
waran kepada Jabatan Pelaksana 

Jabatan Pelaksana membuat pelanlikan kontraktor 
melalui Jawatankuasa Perolehan Jabatan 

Kontraktor melaksanakan kerja yang diarahkan 

Jabatan Pelaksana membual pembayaran kepada 
kontraktor selelah kerja yang diarahkan siap dengan 

sem urna 

Tamai 

Penyaluran Secara Outright Grant 

Jabatan melaksanakan semakan dan menyediakan 
jenis kerja dan anggaran kos pembaikan yang terlibat 

dan mengemukakan kepada ADUN. Had siling adalah 

RM10,000 selia lokasi I alamat 

ADUN mengemukakan permohonan kepada UPEN 
untuk menggunakan peruntukan masing-masing 

secara Outright Grant kepada penerima 

UPEN menimbang permohonan dan menyalurkan 

Outright Grant kepada penerima 

Penerima memastikan kerja-kerja yang diluluskan 

dilaksanakan dengan pemantauan dari Jabatan yang 
bersesuaian 

Penerima membuat pembayaran kepada kontraktor 
setelah kerja yang diarahkan siap dengan sempurna 

Tamai 
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